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Netwerk uitbouwen
binnen het stadhuis 

Netwerk met de collega’s

De situatie 10 jaar geleden

• eerste archivaris
• geen traditie in archivering
• invoeren van nieuwe systemen:

o geen vrije toegang tot depot
o overdrachten
o archiefcode
o opvragen archief 
o bruikleenformulieren



Netwerk uitbouwen
binnen het stadhuis 

Netwerk met de collega’s

Hoe vertrouwen winnen? 

• infomoment organiseren
• duidelijke handleiding samenstellen
• per dienst archiefvertrouweling zoeken
• snelle levering opgevraagde stukken• snelle levering opgevraagde stukken
• vasthouden aan gekozen systeem



Netwerk uitbouwen
binnen het stadhuis 

Netwerk met de collega’s

Maak je populair

• dienstinventaris leveren
• toegang tot dienstinventaris via netwerk
• niet te streng zijn (in het begin)
• op aangename manier archieftips geven• op aangename manier archieftips geven



Netwerk uitbouwen
binnen het stadhuis 

Netwerk met de collega’s

profileer je als dienst

• profileer je niet als individu (archivaris ) 
maar als dienst (stadsarchief)

• neem deel aan activiteiten van andere stadsdiensten
• attentie collega’s steeds vanuit dienst• attentie collega’s steeds vanuit dienst
• nodig collega’s uit op je eigen activiteit
• zet je dienst geregeld in de kijker: personeelsblad, 

10 jaar stadsarchief, …  j ,



Hoe krijg je het archief 
verkocht?

Netwerking in het Stadsarchief 
van Waregemvan Waregem

Overzicht onderwerpen

Netwerk uitbouwen binnen het stadhuis

• Met de collega’s
 d  l k• Met de politiek



Netwerk uitbouwen
binnen het stadhuis 

Netwerk met de politiek

Ook met archief kan politiek ‘scoren’Ook met archief kan politiek scoren

• publieksactiviteiten: officiële openingen
• publicaties: voorwoord
• pers
• cultuurbeleidsplan
• subsidie
• erfgoed is ‘hip’ gewordenerfgoed is hip  geworden

Voordeel voor archief

li i i d  b d   hi f• politici goede ambassadeur voor archief
• acquisitiepolitiek
• opmaak begroting archief
• opmaak organogram archiefopmaak organogram archief
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Netwerk uitbouwen
buiten het stadhuis 

Netwerk met individuen en 
(leeszaal)bezoekers(leeszaal)bezoekers

onthaal in de leeszaal

• klantvriendelijkheid
• drempel laag houden
• inleidend gesprek met bezoeker
• aanpassen aan niveau van bezoeker• aanpassen aan niveau van bezoeker
• zorg dat bezoekers graag terugkomen
• zorg voor aankleding leeszaal (geen kille

wetenschappelijke aankleding)pp j g)
• archiefbezoekers uitnodigen op activiteiten



Netwerk uitbouwen
buiten het stadhuis 

Netwerk met individuen en 
(leeszaal)bezoekers(leeszaal)bezoekers

opendeurdagen in het stadsarchief

• geen blik achter de schermen
• d  ti  d  i t  t ’  ( ti )• goede promotie: doe iets extra’s (gratis)
• kleed de leeszaal speciaal aan
• toen je mooiste stukken
• zet schenkingen centraalg
• rubriek stadsarchief ‘op zoek’



Hoe krijg je het archief 
verkocht?

Netwerking in het Stadsarchief 
van Waregemvan Waregem

Overzicht onderwerpen

Netwerk uitbouwen binnen het stadhuis

• Met de collega’s
 d  l k• Met de politiek

Netwerk uitbouwen buiten het stadhuis

• Met individuen en (leeszaal)bezoekers
• Met verenigingen



Netwerk uitbouwen
buiten het stadhuis 

Netwerk met verenigingen

verenigingen zoeken jaaractiviteiten
• avondbezoek aan het archief
• promoot in bewaargeving en schenking
• nodig zeker seniorenverenigingen uit
• namiddagactiviteit voor bejaardenhome
• geef voorbeelden van verenigingen die reeds 

archief schonkenarchief schonken
steun activiteiten van verenigingen

• ga zelf naar activiteiten van verenigingen
• help bij voorbereiding verjaardagen 

verenigingen: archiefonderzoek, foto’s, …
• doe beroep op vrijwilligers voor je eigen 

activiteiten: permanentie door seniorenraad
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Netwerk uitbouwen
buiten het stadhuis 

Deelname aan activiteiten

jaarlijks minimum één publieksactiviteit
• opendeurdag
• erfgoeddag
• open monumentendag
• thematentoonstelling
• boekvoorstelling
• lezing• lezing
• cultuurmarkt
• erfgoedwandeling
• historische fietstocht
• zoektocht naar het verleden voor kinderen
• …



Netwerk uitbouwen
buiten het stadhuis 

Deelname aan activiteiten

Is publieksactiviteit taak van het stadsarchief?
• belangrijk om stadsarchief in de stad

gekend te maken
• politiek, personeel en financieel positief
• archief behoort tot gemeenschap, dus

mag er al eens mee naar  buiten worden
gekomengekomen.

• imago van archivaris-met-stofjas doorbreken
• je leert je eigen archief beter kennen
• samenwerking met andere stadsdiensten

wordt hierdoor bevorderd: goed voor 
de archiefwerking en collegialiteit in het 
algemeen



Netwerk uitbouwen
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Deelname aan activiteiten

aangenaam opdringerig aanwezig zijn…

• richt je niet steeds op hetzelfde doelpubliek
• varieer in de thema’s en originaliteit loont
• plan je promotie goed
• zorg voor originele maar herkenbare 

lay-outlay-out
• doe steeds oproep naar materiaal 

bij bevolking
• koppel doe-activiteit
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GEVOLGEN VAN 
NETWERKING

acquisitie

We zijn een beetje bijgekomen
• soms klein en soms ook groot
• wekelijks schenkingen in Waregem
• in principe daarom geen aankoop
• worden officieel geregistreerd met 

schenkingsovereenkomst
• worden ingeschreven in aanwinsten-• worden ingeschreven in aanwinsten-

register
• worden jaarlijks aan GR voorgelegd
• schenkers krijgen officiële bedanking
• schenkers worden uitgenodigd
• jaarlijks kleine tentoonstelling in 

leeszaal
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GEVOLGEN VAN 
NETWERKING

Positie binnen het bestuur

volwaardige dienst

• eigen begroting
• personeel
• positief imago als actieve dienst
• gemakkelijker om archiefbeheer naar

stadsdiensten toe uit te bouwenstadsdiensten toe uit te bouwen
• gemakkelijker om leeszaal in te richten en 

uit te breiden
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GEVOLGEN VAN 
NETWERKING

De contra’s

• evenwicht tussen archief en 
publiekswerking is soms moeilijk

• personeelsequivalent niet steeds
rechtevenredig met inzet stads-
archief bij stedelijke activiteiten

• extra schenkingen = extra archiefwerk• extra schenkingen = extra archiefwerk



En ook hier blijven we netwerkenEn ook hier blijven we netwerken…

Interessante tips voor hetInteressante tips voor het 
Stadsarchief van Waregem:

archief@waregem.be

www.waregem.be/archief


